1. INFORMACIJE OGOLNE

Niniejsza Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych ( dalej zwana ,,Polityka”)
zostata wdrozona w P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos 98-300 Wielun, ul. Krotka 3 tel. 438432504 (dalej
zwanym ,,Administratorem”), bedacej Administratorem Danych Osobowych, i opisuje zasady ochrony
1 nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych.

Kazde naruszenie Polityki moze by¢ uznane za powazne naruszenie podstawowych obowiazkow
pracowniczych lub wynikajacych z umow cywilnych o wspdtpracy i moze skutkowac konsekwencjami,
zgodnie z Kodeksem Pracy lub odpowiednimi przepisami regulujacymi zasady wspolpracy, jak rowniez
odpowiedzialnos$cia przewidziana w ustawie o ochronie danych osobowych.

Celem powstania niniejszej Polityki jest realizacja obowiazkéw wynikajacych w przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, jak rowniez spetnienie wymagan chroniacych prywatno$é i
godnos¢ o0sob, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora danych.

Przedmiotem Polityki jest okreslenie, opisanie 1 zawarcie, w tym i zalaczonych dokumentach,
zastosowanych s$rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych
danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych osobowych objetych ochrona, a w
szczegdlnoscei zabezpieczen danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z haruszeniem ustawy oraz zmiana, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. PODSTAWA PRAWNA ORAZ ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Polityka zostala zastosowana aby spetni¢ wymogi :

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

e USTAWA zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

* Rozporzadzenie ministra spraw wewngtrznych i administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. wsprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow

o technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100,
poz. 1024)

Polityka obowiazuje przy przetwarzaniu wszelkich danych osobowych w P.H.U ALGO Jaroslaw
Bartos Sposob postgpowania przy przetwarzaniu danych opisany jest w osobnych procedurach i
instrukcjach. Podmioty zewnetrzne, ktore bedq przetwarzac¢ dane osobowe na zlecenie Administratora
danych, zgodnie z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, sa obowiazane opracowa¢ wlasna
dokumentacj¢ i zabezpieczy¢ przetwarzane dane osobowe zgodnie z wymogami prawa.



3. DEFINICIJE

1) ,,dane osobowe” oznaczajq informacje o zidentytikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza’’); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktora
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegolnych czynnikow okreSlajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby tizycznej;

2) ,,przetwarzanie” oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3) ,,ograniczenie przetwarzania” oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych w celu
ograniczenia ich przysztego przetwarzania;

4) ,.profilowanie” oznacza dowolng forme¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych osoby
fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektéw pracy tej osoby
fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci,
zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig;

5) ,,pseudonimizacja’ oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie mozna ich byto
juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktdérej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacii, pod
warunkiem ze takie dodatkowe informacje sa przechowywane osobno i sa objete S$rodkami
technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie tizycznej;

0) ,,zbior danych” oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedlug okreslonych
kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony
funkcjonalnie lub geograticznie;

7) ,,administrator” oznacza osobg fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli
cele i sposoby takiego przetwarzania sa okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego,
to rowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony
administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania;

]

8) ,,podmiot przetwarzajacy” oznacza osobg fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

9) ,,odbiorca” oznacza osobg fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktoremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strona trzecia.

10) ,,strona trzecia’ oznacza osobg fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostke lub podmiot inny
niz osoba, ktorej dane dotycza, administrator., podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktore — z
upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego — mogg przetwarzac¢ dane osobowe;



11) ,,zgoda™ osoby, ktorej dane dotycza oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne
okazanie woli, ktorym osoba, ktérej dane dotycza, w formie oswiadczenia lub wyraznego dzialania
potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych;

12) ,,naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
w inny sposob przetwarzanych;

13) ,,dane genetyczne” oznaczaja dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub nabytych cech
genetycznych osoby fizycznej, ktdre ujawniaja niepowtarzalne informacje o fizjologii lub zdrowiu tej
osoby 1 ktore wynikaja w szczegodlnosci z analizy probki biologicznej pochodzacej od tej osoby
tizycznej;

14) ,.dane biometryczne” oznaczaja dane osobowe, ktore wynikaja ze specjalnego przetwarzania
technicznego, dotycza cech fizycznych, fizjologicznych lub behawioralnych osoby fizycznej oraz
umozliwiaja lub potwierdzaja jednoznaczng identytikacje tej osoby, takie jak wizerunek twarzy lub
dane daktyloskopijne;

15) ,,dane dotyczace zdrowia™ oznaczaja dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym osoby
fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace informacje o stanie jej
zdrowia;

16) ,,przedsigbiorca” oznacza osobg fizyczna lub prawna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza,
niezaleznie od formy prawnej, w tym spotki osobowe lub zrzeszenia prowadzace regularna dziatalnosé
gospodarcza;

17) ,,grupa przedsigbiorstw” oznacza przedsigbiorstwo sprawujace kontrolg oraz przedsicbiorstwa
przez nie kontrolowane;

18) ,,organ nadzorczy” oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo czlonkowskie
zgodnie z art. 51; 4.5.2016 L 119/34 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL

19) ,usluga spoleczenstwa informacyjnego” oznacza ustuge w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. b)
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/1535 (1); 20),,organizacja miedzynarodowa”
oznacza organizacje 1 organy jej podlegajace dziatajace na podstawie prawa miedzynarodowego
publicznego lub inny organ powotany w drodze umowy migdzy co najmniej dwoma panstwami lub na
podstawie takiej umowy.

20) IODO - Inspektor Ochrony Danych Osobowych, rozumie si¢ przez to organ, jednostke
organizacyjna, podmiot lub osobe, decydujaca o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

21) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych - organ nadzorczy do spraw ochrony danych

osobowych




4. PODSTAWOWE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.Dane osobowe muszg by¢:

a) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposéb przejrzysty dla osoby. ktérej dane dotycza
(,,zeodnosé z prawem, rzetelnosc 1 przejrzystosc’™):

Zgodnos¢ przetwarzania z prawem

Przetwarzanie jest zgodne z prawem wytacznie w przypadkach, gdy — i w takim zakresie, w jakim —
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub wigkszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub
do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;,

¢) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej
osoby fizycznej;

€) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celoéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny
charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest
dzieckiem. ‘

b) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w
sposéb niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie do celow archiwalnych w interesie
publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych nie jest
uznawane w mys$l art. 89 ust. 1 za niezgodne z pierwotnymi celami (,,0ograniczenie celu”):

Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, administrator musi by¢ w stanie wykazac, ze
osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych.

Jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyraza zgodg w pisemnym o$wiadczeniu, ktore dotyczy takze innych
kwestii, zapytanie o zgod¢ musi zosta¢ przedstawione w sposob pozwalajacy wyraznie odréznié je od
pozostatych kwestii, w zrozumialej i fatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem. Cze$¢ takiego
oswiadczenia osoby, ktorej dane dotycza, stanowigca naruszenie niniejszego rozporzadzenia nie jest
wigzaca

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofac¢ zgode. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Osoba, ktorej dane dotycza, jest o tym informowana, zanim Wyrézi zgode. Wycotanie
zgody musi by¢ rownie tatwe jak jej wyrazenie

Oceniajac, czy zgodg wyrazono dobrowolnie, w jak najwigkszym stopniu uwzglednia sie, czy miedzy
innymi od zgody na przetwarzanie danych nie jest uzaleznione wykonanie umowy, w tym $wiadczenie
ustugi, jesli przetwarzanie danych osobowych nie jest niezbedne do wykonania tej umowy



¢)

d)

f)

adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych sa
przetwarzane (., minimalizacja danych™);

prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsadne dzialania, aby
dane osobowe, ktore sa nieprawidlowe w $wietle celdw ich przetwarzania, zostaty niezwlocznie
usuniete lub sprostowane (.prawidtowos¢™); 4.5.2016 L 119/35 Dziennik Urzedowy Unii
Europeijskiej PL (1)Dyrektywa (UE) 2015/1535 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 9
wrzeénia 2015 r. ustanawiajaca procedure udzielania informacji w dziedzinie przepisOw
technicznych oraz zasad dotyczacych ustug spoleczenstwa informacyjnego (Dz.U. L 241 z
17.9.2015, s. 1).

przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby. ktorej dane dotycza, przez okres
nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw, w ktorych dane te sa przetwarzane; dane osobowe
mozna przechowywaé przez okres dluzszy. o ile beda one przetwarzane wylacznie do celow
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystyeznych na mocy art. 89 ust. 1, z zastrzezeniem ze wdrozone zostana odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporzadzenia w_celu
ochrony praw i wolno$ci 0sob. ktérych dane dotycza (,,0graniczenie przechowywania’);

przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem. za pomoca odpowiednich $rodkdéw technicznych lub
organizacyinych (.integralnosé i poutnos¢’). )

6. SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE NIEZBEDNE DLA ZAPEWNIENIA
POUFNOSCI, INTEGRALNOSCI I ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0s6b fizycznych o roznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia, administrator P.H.U
ALGO Jaroslaw Bartos wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie
odbywato sie zgodnie z rozporzadzeniem i obowiazujacymi przepisami prawa oraz aby moc to
wykazac. Srodki te sa w razie potrzeby beda poddawane przegladom i uaktualniane, aby zapewnié :

a)
b)

¢)

zdolno$¢ do ciagtego zapewnienia poutno$ci, integralnosci. dostepnosci i odporno$ci
systemoOw 1 ustug przetwarzania

zdolnosé do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;

regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci Srodkéw technicznych i
organizacyijnych majacych zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania.




2.0Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa jest odpowiedni, uwzglednia si¢ w szczegolnosci ryzyko
wiazace sig¢ z przetwarzaniem, w szczegolnosci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utraty, modytikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

Zabezpieczenia organizacyjne

1. sporzadzono i wdrozono Polityke Bezpieczenstwa;

2. do przetwarzania danych zostaly dopuszczone wyltacznie osoby posiadajace upowaznienia
nadane przez Administratora danych badz osobe przez niego upowazniona;

3. stworzono procedurg postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych;

4. osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych oraz w zakresie zabezpieczen systemu informatycznego;

5. osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowiazane zostaly do zachowania ich w
tajemnicy;

6. przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w warunkach zabezpieczajacych dane
przed dostgpem o0sdb nieupowaznionych;

7. przebywanie 0séb nieuprawnionych w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sa dane
osobowe jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych
osobowych oraz w warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo danych;

Zabezpieczenia techniczne

1. stanowiska komputerowe wyposazono w indywidualna ochrone antywirusowa,

2. komputery zabezpieczono przed mozliwoscig uzytkowania przez osoby nieuprawnione do
przetwarzania danych osobowych, za pomoca indywidualnego identytikatora uzytkowania
1 cykliczne wymuszanie zmiany hasta,

3. dostep do systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych, moze
uzyska¢ wylacznie osoba (uzytkownik) zarejestrowana w tym systemie przez administratora
systemu.

4) dostep do systemow operacyjnych serwerow i stacji roboczych jest chroniony przez
nazw¢ uzytkownika i hasto.

5) Na terenie zakladu w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw oraz przetwarzanych danych
zostal wprowadzony szczegdlny nadzor w postaci monitoringu wizyjnego.

6) Dokumenty w formie papierowej zawierajacej dane osobowe przechowywane sa w szafkach
zamykanych na klucz.

7) W budynku zainstalowany zostat system alarmowy.



6. PRAWA I OBOWAZKI WOBEC OSOB FIZYCZNYCH, KTORYCH DANE SA
PRZETWARZANE

Niniejsza polityka oraz instrukcje wdrozone w P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos stosuja sie do
przepisOw majacych na celu zapewnienie osobom fizycznym, ktérych dane sq przetwarzane :

e Prawa do bycia poinformowanym o operacjach przetwarzania
Osobie fizycznej, ktorej dane sa przetwarzane przez administratora danych, przystuguje prawa
bycia poinformowanym o tym przetwarzaniu.

e Prawa dostepu do danych
Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe sa przetwarzane ma prawo dostepu do
przetwarzanych danych

e Prawa do sprostowania — uzupelnienia danych
Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego sprostowania
dotyczacych jej danych osobowych, ktore sa nieprawidlowe. Z uwzglednieniem celow
przetwarzania, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania uzupetnienia niekompletnych
danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

e Prawa do usunigcia danych
Osoba, ktorej dane dotyczg moze zada¢ od administratora niezwlocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych. W takim przypadku, ze strony administratora powstaje
obowiazek usuniecia danych bez zbednej zwloki.

e Prawa do ograniczenia przetwarzania danych

e Prawa sprzeciwu
Osoba tizyczna, ktorej dane sa przetwarzane, mocg o§wiadczenia woli powstrzymaé
przetwarzanie danych jej dotyczacych.

e Prawa do przenoszenia danych
Prawo to polega na mozliwos$ci otrzymania przez osobe, ktorej dane dotycza, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odezytu
maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktore dostarczyta administratorowi i
mozliwos$ci przestania tych danych innemu administratorowi.

Osoby tizyczne, ktdrych dane osobowe sa przetwarzane w sposob zwigzly przejrzysty i zrozumiaty
zostaty poinformowane o celu 1 sposobie przetwarzania danych.

Uwzgledniajac powyzsze oraz stosujac si¢ do obowiazujacych przepisow wszyscy pracownicy zostali
na pismie poinformowani kto jest administratorem ich danych osobowych, w jakim celu przetwarzane
sq ich dane osobowe.

”

7. WYKAZ ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH WRAZ ZE WSKAZANIEM PROGRAMOW
ZASTOSOWANYCH DO PZETWARZANIA TYCH DANYCH.

Wykaz zbioréw danych osobowych, gromadzonych i przetwarzanych w P.H.U ALGO Jaroslaw
Bartos stanowi Zatacznik do niniejszej Polityki,



8. STRUKTURA ZBIOROW DANYCH WSKAZUJACYCH ZAWARTOSC POSZCZEGOLNYCH
POL INFORMAYCZNYCH

Struktura zbioréw danych wskazujacych zawarto$¢ poszezegdlnych pol informacyjnych dla programow
1 systemow stosowanych w P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos adekwatna jest do zakresu przetwarzanych
danych stanowi Zatacznik 1 przedstawia si¢ w sposob nastepujacy:

I. W ramach zbioru Kontrahenci przetwarzane sa dane osobowe : imi¢ i nazwisko, nazwa firmy,
adres, NIP, REGON, numer telefonu lub adres e-mail, numer rachunku bankowego. Dane te sa
niezbedne do dokonywania transakeji handlowych, realizacji zamowienia oraz dokonywania platnosci
biezacych zwiazanych z realizacja zadan zwigzanych z dziatalnoscig firmy P.H.U ALGO Jaroslaw
Bartos

2. W ramach zbioru Pracownicy przetwarzane sq dane bytych i obecnych pracownikow P.H.U
ALGO Jarostaw Bartos : imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu, wysokos¢
wynagrodzenia, staz pracy, wyksztalcenie, urlopy, zwolnienia, numer PESEL. numer dowodu
osobistego, numer konta, imiona rodzicdw, miejsce urodzenia, informacje o odbytach szkoleniach, imie
i nazwisko, PESEL dziecka lub cztonka rodziny , dane o stanie zdrowia, dane dotyczace zainteresowan.

~

3. W ramach zbioru Monitoring przetwarzany jest wizerunek pracownikow oraz 0s6b
przebywajacych na terenie zaktadu.

4. W ramach zbioru Sklep internetowy przetwarzane sa dane zwiazane z transakcjami kupna-
sprzedazy oraz dostawy towaru : imi¢ i nazwisko, nazwa firmy, adres dostawy, NIP, REGON, numer
telefonu, adres e-mail.

9. OBSZAR W KTORYM PRZETARZANE SA DANE OSOBOWE

Obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe, w P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos przy ulicy
Krotkiej 3 zabezpieczony jest przed dostgpem 0sob nieuprawnionych na czas nieobecno$ci w nim 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Wykaz budynkow, pomieszczen lub czgsci pomieszezen, tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane
sa w P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos dane osobowe jest treScia osobnego dokumentu stanowigcego
Zatacznik

Informacje sa przedstawione z zachowaniem podzialtu na :
-strefg przetwarzania danych osobowych, czyli pomieszczenia Administratora danych w ktorych dane
sa przetwarzane przez Administratora danych,

-strefe w ktorej przetwarzane sa dane osobowe powierzone przez Administratora Danych do
przetwarzania innym podmiotom, w tym w oparciu o pelnomocnictwo do dalszego powierzania
przetwarzania.



10. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA BEZPIECZENSTWA DANYCH
OSOBOWYCH

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, administrator bez zbednej zwloki — w miare
mozliwosci, nie pézniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zglasza je organowi
nadzorczemu wiasciwemu zgodnie z art. 55, chyba ze jest mato prawdopodobne, by naruszenie to
skutkowalo ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Do zgloszenia przekazanego
organowi nadzorczemu po uplywie 72 godzin dotacza si¢ wyjasnienie przyczyn opoznienia.

Kazda osoba przetwarzajace dane osobowe po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zgtasza Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych lub bezposrednio administratorowi.

Zgloszenie, naruszenia danych osobowych musi:

a) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci wskazywac
kategorie 1 przyblizong liczbg osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow
danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

b) zawiera¢ imig¢ 1 nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wigcej informacji;

¢) opisywac¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywaé srodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow.

Administrator P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete
dziatania zaradcze.

Do typowych zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych naleza:

- Niewtasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszezen, urzadzen i dokumentdw;

- Niewlasciwe zabezpieczenie sprzetu, oprogramowania przed wyciekiem, kradziezg i
utrata danych osobowych;

- Nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikdw.

Do typoWych incydentéw bezpieczenstwa danych osobowych naleza:

- Zdarzenia losowe zewngtrzne (pozar obiektu/pomieszczenia, zalanie woda, utrata

?asilania, utrata tacznosci);

- Zdarzenia losowe wewnetrzne (awarie serwera, komputerow, twardych dyskow,

oprogramowania, pomytki informatykow, uzytkownikow, utrata/ zagubienie danych);

- Umyslne incydenty (wlamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen, kradziez
danych/sprzetu, wyciek informacji, ujawnienie danych osobom nieupowaznionym,

swiadome zniszczenie dokumentow/danych, dziatanie wiruséw i innego szkodliwego
oprogramowania).

Formy naruszen bezpieczenstwa danych osobowych zawiera tabela stanowiaca Zatacznik do Polityki




W przypadku stwierdzenia wystapienia zagrozenia, Administrator Danych prowadzi
postgpowanie wyjasniajace w toku ktorego:

- Ustala zakres i przyczyny zagrozenia oraz jego ewentualne skutki;

- Inicjuje ewentualne dziatania dyscyplinarne;

- Rekomenduje dziatania prewencyjne (zapobiegawcze) zmierzajace do eliminacji
podobnych zagrozen w przysztosci;

- Dokumentuje prowadzone postgpowania.

W przypadku stwierdzenia naruszenia, Administrator Danych prowadzi postgpowanie wyjasniajace, w
toku ktorego:

- Ustala czas wystapienia naruszenia, jego zakres, przyczyny, skutki oraz wielko$¢
szkdd, ktore zaistnialy;

- Zabezpiecza ewentualne dowody;

Ustala osoby odpowiedzialne za naruszenie;

Podejmuje dziatania naprawcze (usuwa skutki incydentu i ogranicza szkody);

- Wyciaga wnioski i rekomenduje dziatania korygujace zmierzajace do eliminacji
podobnych incydentéw w przysztosci;

- Dokumentuje prowadzone postepowania zgodnie ze wzorem Raportu z naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych stanowiacych Zatacznik do Polityki Bezpieczenstwa.

11. ZGODNOSC

Niniejsza Polityka bedzie aktualizowana wraz ze zmieniajacymi si¢ przepisami

prawnymi o ochronie danych osobowych oraz zmianami faktycznymi w ramach prowadzone;j
dzialalnosci P.H.U ALGO Jaroslaw Bartos , ktére moga powodowaé, ze zasady ochrony danych
osobowych okreslone w obowiazujacych dokumentach beda nieaktualne lub nieadekwatne.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Administrator Danych ma obowiazek zapoznac z trescia Polityki kazdego uzytkownika.

2. Wszystkie regulacje dotyczace systemow informatycznych, okreslone w Polityce dotycza

rowniez przetwarzania danych osobowych w bazach prowadzonych w jakiejkolwiek innej
*formie.

3. Uzytkownicy zobowiazani sa do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych

postanowien zawartych w Polityce. _

4. Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia lub domniemania takiego naruszenia nie podjela
dzialania okre§lonego w niniejszym dokumencie, a w szczegolno$ei nie powiadomita odpowiedniej
osoby zgodnie z okreslonymi zasadami, a takze, gdy nie zrealizowala stosownego dziatania
dokumentujacego tén przypadek, mozna wszczacé postgpowanie dyscyplinarne.

5. W sprawach nieuregulowanych w Polityce maja zastosowanie przepisy ustawy oraz
rozporzadzenia.
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